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Så här installerar du e-postkonton i Microsoft Outlook: 
 

För att starta Microsoft Outlook 
dubbelklickar du på ikonen som finns 
på skrivbordet. 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Klicka på menyalternativet 
Tools/Verktyg och välj E-mail 
Accounts/ Epost-konton. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klicka för 
alternativet Add 
a new e-mail 
account/Skapa 
ett nytt epost-
konto. Tryck 
därefter på 
knappen 
Next/Nästa 
längst ner i 
samma fönster. 
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Välj servertyp 
genom att klicka 
på alternativet 
POP3 och gå 
vidare genom att 
klicka på knappen 
Next/Nästa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fyll i följande fält (se ovan) med uppgifterna som finns på dokumentet du erhållit från SoftIT AB 
som kund hos oss. Dokumentet heter Kontouppgifter under rubriken Registrerade 
epostkonton. Avsluta med Next/Nästa och Finish/Slutför. 


